Regulamin udostepniania uczniom
podrecznikéow i materiatow edukacyjnych

oraz przekazania materiatow ¢wiczeniowych

w Szkole Podstawowej nr 86
im. prof. Jerzego Sampa

w Gdansku

Gdansk, czerwiec 2022 .



Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przedmiot Regulaminu
Niniejszy ,,Regulamin udostepniania uczniom podrecznikow i materiatéw edukacyjnych oraz

przekazania materiatéw ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z uzyczeniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych na stan Szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

Kazdy uczen powinien zaznajomic sie z Regulaminem oraz z godzinami otwarcia biblioteki.
Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

Zwrot wypozyczonych podrecznikdw nauczyciel biblioteki potwierdza w komputerowej bazie
uzytkownikow.

§2

Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:
Szkota — Szkota Podstawowa nr 86 im. prof. Jerzego Sampa w Gdansku.
Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolne;j.
Uczen — uczen Szkoty uprawniony do otrzymania zestawu podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych.
Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.
Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majgcy postac¢ papierowaq lub elektroniczna.
Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci
i umiejetnosci.
Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22a-e pkt 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. z 2014 r.
poz. 811).
Bioracy w uzyczenie — rodzic lub opiekun prawny ucznia.
Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

Rozdziat Il
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH
Biblioteka podrecznikéw szkolnych, zwana dalej bibliotekg, gromadzi podreczniki, materiaty
edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.
Biblioteka nieodptatnie:
a) udostepnia uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne majace postaé papierows,
b) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych majgcych postaé
elektroniczng,
c) przekazuje uczniom stosowne materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
Dofaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢ podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym.
Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscia zwrotu kosztéw catego podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.
Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji umieszczonej przy
wejsciu do biblioteki oraz w Internecie.



Rozdziat lli

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOtY
Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji zostaja przekazane na stan
biblioteki na podstawie faktur.
Materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach darmowej dotacji zostajg przekazane uczniom do
uzytku indywidualnego przez wychowawce klasy lub nauczycieli biblioteki na podstawie protokotu
zbiorczego.
Podreczniki, materiaty edukacyjne i inne materiaty biblioteczne stanowig wtasnos¢ szkoty.
Materiaty ¢wiczeniowe po przekazaniu stanowig wtasnosé ucznidw i nie podlegaja zwrotowi do
biblioteki szkolne;j.
Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji powinny by¢ uzytkowane przez
minimum 3 lata.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1

Uzytkownicy biblioteki podrecznikéw szkolnych
Do korzystania z podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz otrzymania materiatéw éwiczeniowych
uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty.
Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg rejestracji.
Uczniowie s3g rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z listg klasy
zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.
Rejestracja nastepuje najpozniej do dnia 14 wrzesnia danego roku szkolnego lub w ciggu tygodnia od
przyjecia ucznia do szkoty w trakcie roku szkolnego.

§2

Okres trwania udostepnienia
Udostepnienie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego po uprzednim podpisaniu Umowy
uzyczenia podrecznikéw i materiatow edukacyjnych — najpdiniej podczas pierwszego spotkania
z wychowawcg po rozpoczeciu nowego roku szkolnego — oraz Zafgcznika nr 1 (wykaz uzyczanych
podrecznikdéw z nadanymi numerami) — najpdzniej 3 tygodnie od otrzymania protokotéw przekazania
podrecznikéw Szkole.
W trakcie roku szkolnego udostepnienie podrecznika i materiatdw edukacyjnych moze nastgpic
réwniez w innym terminie.
Podreczniki i materiaty edukacyjne udostepniane sg na okres danego roku szkolnego.
Terminy zwrotu podrecznikéw dla klas 1-3 i klas 4-8 okreslane s3 w harmonogramie w danym roku
szkolnym

§3
Procedura udostepniania podrecznikow i materiatéw edukacyjnych
Podstawg udostepnienia jest podpisanie Umowy uZyczenia podrecznikow i materiatéw edukacyjnych
oraz Zatqcznika nr 1 przez rodzica / prawnego opiekuna.
Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby po wypozyczeniu sprawdzili stan
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia zgtosili nauczycielom biblioteki

W ciggu tygodnia. Kazda uwaga zostanie odnotowane w karcie wypozyczen ucznia.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klas | - lll, na podstawie stosownego protokotu, pobiera
z biblioteki materiaty ¢wiczeniowe w liczbie rownej liczbie ucznidw swojej klasy, a nastepnie
przekazuje rodzicom za potwierdzeniem odbioru na protokole przekazania materiatéw ¢wiczeniowych.



Na poczatku roku szkolnego wychowawca klas IV — VIII, na podstawie stosownego protokotu, pobiera
z biblioteki materiaty ¢wiczeniowe w liczbie rownej liczbie ucznidéw swojej klasy, a nastepnie
przekazuje uczniom za potwierdzeniem odbioru na protokole przekazania materiatéw ¢wiczeniowych.
Wychowawcy klas | — VIl zapoznajg uczniéw z Regulaminem wypozyczania podrecznikow szkolnych.
Podreczniki oraz materiaty edukacyjne dla uczniéw klas | = Ill z biblioteki wypozyczajg rodzice.
Podreczniki oraz materiaty edukacyjne dla uczniéw klas IV — VIII z biblioteki wypozyczajg rodzice lub
uczniowie.

§4
Zmiana szkoty
1. Uczeh, ktéry w trakcie roku szkolnego z powoddéw losowych rezygnuje z edukagji
w Szkole, zobowigzany jest zwrdcic¢ otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne do biblioteki.
Zwrot wypozyczonych podrecznikédw warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej, Swiadczacej
o rozliczeniu sie ucznia z biblioteka.
2. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIONE PODRECZNIKI

§1
Obowigazki ucznia zwigzane z korzystaniem z podrecznikéw
1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikdéw uczen zobowigzany jest dbaé o nie (wskazane obtozenie
ksigzek).
Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisdw i notatek w podrecznikach.

Dopuszcza sie uzywanie otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

ok~ W

Przed oddaniem podrecznikéw do biblioteki uczern zobowigzany jest uporzadkowaé je, tj. powycierac
wszystkie wpisy dokonane otéwkiem, a nastepnie oddac¢ je wraz z ich dodatkowym wyposazeniem
(ptyty, mapy, plansze itp.).

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine zabrudzenie,
poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

2. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub spowodowane
przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie,
potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszaja
wartos¢ uzytkowg podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

3. Z uwagi na skutki zdrowotne uzytkownikéw podreczniki zalane nie kwalifikujg sie do dalszego
wypozyczania.l

§3
Zakres odpowiedzialnosci
1. Rodzic / opiekun prawny ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia, ktére nie
zostaty zgtoszone po wypozyczeniu, lub zniszczenie udostepnionych uczniowi podrecznikéw lub

! http://archiwum.swiatdruku.eu/article/articleview/3830/1/180



materiatéw edukacyjnych. Na Zzadanie nauczyciela biblioteki uzytkownik, ktéry doprowadzit do
uszkodzenia materiatéw bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zalania podrecznika lub materiatu edukacyjnego
zastosowanie ma § 4 Rozdziatu V.

Materiaty ¢wiczeniowe przekazane uczniom na poczatku roku szkolnego nie podlegajg zwrotowi.
W przypadku zagubienia ich w czasie trwania roku szkolnego rodzic / opiekun prawny ucznia
zobowiagzany jest dokonac¢ zakupu nowych materiatéw ¢wiczeniowych we wtasnym zakresie.

§4
Zwrot podrecznikéw

Podreczniki nalezy zwréci¢ do biblioteki szkolnej wg harmonogramu podawanego wychowawcom klas
oraz umieszczanego na stronie internetowej Szkoty.
W przypadku zniszczenia, zalania, niezwrdcenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie
okreslonym w niniejszym Regulaminie Szkota moze zgda¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu
podrecznika lub materiatu edukacyjnego wg cennika dostepnego na stronie internetowej Szkoty.
Whptaty (zgodnie z wytycznymi organu prowadzgcego Szkote) nalezy dokonac na uaktualniany numer
konta podany przy informacji o wycenie podrecznikdw.
W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikow lub braku zaptaty zastosowanie majg
aktualne wytyczne organu prowadzacego Szkote.

Rozdziat VI
INWENTARYZACIA
Inwentaryzacja podrecznikow i materiatow edukacyjnych odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikéw danego roku szkolnego.
Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdiniej do dnia 15 lipca danego roku
szkolnego celem uzupetnienia zasobdw.

Rozdziat VI

POSTANOWIENIA KONCOWE
Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania sie
do zawartych w nim postanowien.
Bibliotekarze zobowigzani s3 do udostepniania uczniom i rodzicom / opiekunom prawnym ucznia
Regulaminu wypozyczen podrecznikow na kazde ich zyczenie oraz umieszczenia go na stronie
internetowej Szkoty.
Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor
Szkoty.
Organem uprawnionym do zmiany zapisow w Regulaminie jest Dyrektor Szkoty, a zmiany zatwierdzane
sg przez Rade Pedagogiczng.
Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych,
ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 roku.



